
Référence : 
LL/OOW2 Fiche descriptive de formation Date de création : septembre 2005

Révision : 1.0 Formation OpenOffice Writer avancée Date de modification : septembre 
2006

Objectif Être capable d'utiliser les fonctions avancées du traitement de texte 
d'OpenOffice v2.0

Profil des participants Utilisateur bureautique

Pré-requis Formation OpenOffice Writer base

Contenu de la formation

• fichiers modèles (création, gestion, partage en réseau), 
• format avancé, création et gestion des styles, notes de bas de page, 

repères, renvois, table des matières, 
• outils numérotation des chapitres et des lignes, 
• versions de documents, propriétés, 
• signatures numériques,
• autosynthèse, autocorrection, assistants et paramètrage,
• équivalent wordart (Fontwork dans OO), 
• tableaux avec calculs (texte, tableur), 
• insertion d'une section, colonnage, 
• composition de page web (introduction), 
• insertion automatique, ajout et gestion d'autotextes,
• photocomposition, révision des attributs image et positionnement, outils 

de dessin,
• insertion de tableaux en liaison, 
• document maitre,
• formats csv, 
• export xhtml,
• navigateur d'objets, 
• outils gallery (cliparts, images, textures....), 
• outils personnalisation d'OpenOffice 

Durée

½ journée

Prix

Inter: 150 € ht/pers

Intra: 500 € ht jusqu'à 
10 personnes

(frais de déplacement 
en plus hors de Rhône-

Alpes)

Lieu

À la demande

Dates

À la demande

Livrables Support de cours au format électronique (format pdf)

Méthodologie Chaque chapitre fait l'objet d'un court exercice à titre d'illustration. Les participants 
travailleront ensuite sur un cas d'application professionnel de leur choix.

Pré-requis Pour formation Intra: Accès internet haut débit, PC portable connecté à internet, 
vidéo-projecteur, salle de formation équipée de postes de travail  xxx
Chaque participant devra se munir d'un cas concret qu'il réalisera pendant la session.
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